
 
 

        ǯগাপনীয় 
ǯগাপনীয় অӂেবদন ফম ȟ 
  (১৭তম-২০তম ǯɊড) 

 

 
বড়Ӆ্̲ িরয়া ǯকাল মাইিনং ǯকা˫ানী িলিমেটড 

(ǯপেɑাবাংলার একɪ ǯকা˫ািন) 
ɛধান কায ȟালয়, ǯচৗহাɪ, পাব ȟতীӅর, িদনাজӅর। 

 
 

          বািষ ȟক/আংিশক ǯগাপনীয় অӂেবদন  
 

বৎসর/সময়...................................................................। 
 
(ɛেযাজɇ সকল অংশ সংি̈̌ কম ȟচারী কҸȟক ·হে̜ ӆরণীয়) 

 

 

০১। নাম: বাংলা (̡̌াɻের):  ...................................................................................................................... 

ইংেরিজ (বড় অɻের):  ................................................................................................................... 

০২। পদিব:  ......................................................... আইিড নͯর (যিদ থােক): ................................................... 

০৩। ǯɊড:  ...................................................... ǯবতন ǯ̖ল: ....................................................................... 

০৪। কম ȟ̝ ল:  ........................................................................................................................................... 

০৫। জাতীয় পিরচয়পɖ নͯর (এনআইিড):  ........................................................................................................ 



 
 

ǯগাপনীয় 
১ম অংশ 

(অӂেবদনাধীন কҸȟক ӆরণӆব ȟক জাӂয়াির মােসর মেΒ দািখল আবΚক) 
 
অӂেবদেন িবেবচɇ সমেয় কম ȟরত সং̝া/েকা˫ািনর  নাম:  ..................................................................................... 

...........................................................................................................................................................।  

.................................................. ǯথেক..................................................তািরখ পয ȟ̄  সমেয়র ǯগাপনীয় অӂেবদন। 

১। নাম :  .....................................................................পদিব:  ................................................................. 
 
২। মাতার নাম:  ........................................................................................................................................ 
 
৩। িপতার নাম:  ........................................................................................................................................ 
 
৪। জ˒ তািরখ:  ................................................. িপআরএল ʹͰর তািরখ:  ....................................................... 
 
৫। ǰববািহক অব̝া:  ....................................................বতȟমান সˉান সং΋া:  ................................................... 
 
৬। ইেমইল:  ............................................................েমাবাইল নͯর: ............................................................. 
 
৭। চাকিরেত ǯযাগদােনর তািরখ:  ...................................................................................................................  
 
৮। িশɻাগত ǯযাΌতা (সব ȟেশষ অিজȟত):  .......................................................................................................... 
 
৯। অӂেবদনকারীর নাম:  ......................................................পদিব: ..................................আইিড: .................. 
 
১০। অӂেবদনকারীর অধীেন চাকিরর একটানা কম ȟকাল: ............/.........../...........হেত.........../............./................পয ȟ̄  
 
১১। ɛিত·াɻরকারীর নাম:  ..................................................পদিব:  ..................................আইিড: .................. 
 
১২। ɛিত·াɻরকারীর অধীেন চাকিরর একটানা কম ȟকাল:  .........../.........../...............হেত............/.........../...........পয ȟ̄  
 
১৩। ǯগাপনীয় অӂেবদনɪ আংিশক হেল ɛেযাজɇ হওয়ার কারণ (ɛমাণকসহ): 
 
 
 

 
১৪। একই পিʛকাবেষ ȟ একাধাের িতন (০৩) মাস বা তেতািধক সমেয়র ǯগাপনীয় অӂেবদন ɛেযাজɇ না হেল ǯময়াদ ও কারণ 
(ɛমাণকসহ): 
 
 

 
 
১৫। অӂেবদনকারী ও ɛিত·াɻরকারী একই Εিɳ হেল কারণ (ɛমাণকসহ): 
 
 
তািরখ: ........./......../............    অӂেবদনাধীন কম ȟচারীর ·াɻর 

  নাম: 
পদিব: 

     আইিড নͯর: 
         ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ɛাɳন পদিব ও কম ȟ̝ ল: 

 



 
 

২য় অংশ 
(অӂেবদনকারী কҸȟক ӆরণӆব ȟক ǯফ͜য়াির মােসর মেΒ অɊায়ন আবΚক) 

 

(এ অংেশ নͯর ɛদােনর ঘর̶েলা অӂ·াɻর কের ӆরণীয়। ǯমাট নͯর ৬৯ বা তার িনেচ হেল তা িবͱপ িহসােব গΏ হেব; এেɻেɖ 
িবͱপ মˉেΕর Γায় একইভােব ǯগাপনীয় অӂেবদন অӂশাসনমালার ৪.৩ নং অӂেʑদ অӂসরণӆব ȟক তদӂযায়ী দািলিলক ɛমাণক 
সংӔɳ করেত হেব) 

Ɉিমক 
নং 

Εিɳগত ǰবিশ̌ɇ ɛা˖মান 
১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০১ সততা ও ӟনাম      

০২ ӛʉলােবাধ      

০৩ আӂগতɇ       

০৪ ǯসবা Ɋহীতার সেʊ Εবহার      
 

Ɉিমক 
নং 

কম ȟস˫াদন ɛা˖মান 
১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০৫ ǯপশাগত কােজ আɊহ ও আˉিরকতা      

০৬ কােজর মান ও পিরমাণ      

০৭ আেদশ পালেন তৎপরতা      

০৮ পির̖ার ও পারʑˑতায় তৎপরতা      

০৯ সরকাির স˫দ রɻায় সেচতনতা ও ɛেচ̌া      

১০ কি˫উটার কােজ আɊহ ও ʗান      
 

ǯমাট ɛা˖ নͯর 
 

অҶɇʯম উʯম চলিতমান িবͱপ 
৯১-১০০ ৮০-৯০ ৭০-৭৯ ৬৯ বা তার িনেচ 

অংেক     
কথায়     

 

সািব ȟক মˉΕ (আবিΚক):       

 

উপের ɛদʯ মˉΕ ǯকান ধরেনর, ɛেযাজɇɪেত অӂ·াɻর কͰন: 

    সাধারণ মˉΕ           ɛশংসাӠচক                  িবͱপ  

*(িব:ɘ: িবͱপ মˉΕ/নͯেরর ǯɻেɖ অӂশাসনমালার ৪.৩ নং অӂেʑদ অӂসরণӆব ȟক তদӂযায়ী দািলিলক ɛমাণক সংӔɳ করেত হেব) 

 

 
 

তািরখ:........./......../..............               .................................   
   অӂেবদনকারীর ·াɻর 
   (নাম ও পদিবসহ িসল) 
   পিরিচিত নͯর (যিদ থােক)  

        ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ɛাɳন পদিব ও কম ȟ̝ ল 



 
 

৩য় অংশ 

(ɛিত·াɻরকারী কҸȟক ӆরণӆব ȟক মাচ ȟ মােসর মেΒ অɊায়ন আবΚক) 
 

আিম অӂেবদনকারীর ӒΙায়েনর সেʊ একমত/একমত নই (একমত না হেল িকংবা অӂেবদনকারী ɛদʯ নͯর ɥাস-Ӎিʺর ǯɻেɖ 
মˉΕ আবΚক) 

মˉΕ: 

 

উপের ɛদʯ মˉΕ ǯকান ধরেনর, ɛেযাজɇɪেত অӂ·াɻর কͰন: 

    সাধারণ মˉΕ           ɛশংসাӠচক                  িবͱপ  
 

*(িব:ɘ: িবͱপ মˉΕ/নͯেরর ǯɻেɖ অӂশাসনমালার ৪.৩ নং অӂেʑদ অӂসরণӆব ȟক তদӂযায়ী দািলিলক ɛমাণক সংӔɳ করেত হেব) 

ɛদʯ নͯর:                   অংেক   কথায়........................... 

 

 
 
 
তািরখ:........./......../..............                  .................................  

        ɛিত·াɻরকারীর ·াɻর 
       (নাম ও পদিবসহ িসল) 
       পিরিচিত নͯর (যিদ থােক)  

              ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ɛাɳন পদিব ও কম ȟ̝ ল: 
 

৪থ ȟ অংশ 

(ǯডািসয়ার সংরɻণকারী সং̝া/ǯকা˫ািন/অিফস কҸȟক ӆরণীয় এবং িডেসͯর মােসর মেΒ সংি̈̌ সকল িবষেয়র িন̡িʯ আবΚক) 

১। ӆরণҍত ফম ȟ ɛাি˖র তািরখ: 

২। Ғহীত কায ȟɈম (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ): 

৩। ɛদʯ গড় নͯর  (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ): 

অংেক  

কথায়  

দািয়͉ɛা˖ কম ȟচারীর ·াɻর ও িসল 

নাম:................................ 

পদিব:................................. 

পিরিচিত নং........................... 

তািরখ:................................. 



 
 

সাধারণ অӂসরণীয় িবষয়সӒহ: 

১।  বড়Ӆ̲িরয়া ǯকাল মাইিনং ǯকা˫ানী িলিমেটড ওেয়বসাইট (www.bcmcl.org.bd) ǯথেক ǯগাপনীয় অӂেবদন ফম ȟ (PDF) A4 সাইজ 
কাগেজ উভয় Ӈ̎ায় িɛ˂ কের ·হে̜ ӆরণ করেত হেব। 

 
২। এিসআর ফেম ȟ ǯকােনা ɛকার ওভার রাইɪং/কাটাকাɪ/ঘষামাজা/ђইড Εবহার করা যােব না। তেব অপিরহায ȟ হেল সংি̈̌ অংশҧ̲ 

একটােন ǯকেট অӂ·াɻরসহ Ӆনরায় িলখেত হেব। 
 
৩। ǯয কম ȟচারীর কােজর ӒΙায়ন করা হয় িতিনই অӂেবদনাধীন কম ȟচারী; ɛশাসিনক ǯসাপােন অӂেবদনাধীন কম ȟচারীর ঊ͓ȟতন সরাসির 

িনয়ˈণকারীর বা ǰদনিˍন কম ȟকা˅ িযিন সরাসির তʮাবধান কের থােকন িতিন অӂেবদনকারী: ɛশাসিনক ǯসাপােন অӂেবদনকারীর ঊ͓ȟতন 
সরাসির িনয়ˈণকারীর বা তʮাবধানকারীই ɛিত·াɻরকারী। 

 
৪। ɛিতবছর জাӂয়াির মােসর মেΒ অӂেবদনাধীন কম ȟচারী কҸȟক ӆব ȟবত̭ বছেরর ɛেযাজɇ (বািষ ȟক/আংিশক) সকল ǯগাপনীয় অӂেবদন সংি̈̌ 

অӂেবদনকারীর িনকট দািখল আবΚক। ɛিতবছর ǯফ͜য়াির মােসর মেΒ অӂেবদনকারী কҸȟক ǯগাপনীয় অӂেবদন অӂ·াɻর কের 
ɛিত·াɻরকারীর দ˖ের ǯɛরণ আবΚক। ɛিতবছর মাচ ȟ মােসর মেΒ ɛিত·াɻরকারী কҸȟক ǯগাপনীয় অӂেবদন ɛিত·াɻরӆব ȟক ǯডািসয়ার 
সংরɻণকারী কҸȟপেɻর িনকট ǯɛরণ আবΚক। 

 
৫। িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ ǯগাপনীয় অӂেবদন দািখল, অӂ·াɻর ও ɛিত·াɻেরর Εথ ȟতা সংি̈̌ কম ȟচারীর ‘অসদাচরণ’ িহেসেব গΏ হেব এবং 

তার িবͰেʺ িবভাগীয় Εব̝া Ɋহণ করা যােব। 
 
৬। বদিলর কারেণ Ӈথক কম ȟ̝ ল/অӂেবদনকারীর অধীেন কম ȟকাল Ӄɇনতম ০৩ (িতন) মাস হেল ɛিতেɻেɖই আংিশক ǯগাপনীয় অӂেবদন 

দািখল বাΒতাӒলক। আংিশক ǯগাপনীয় অӂেবদন বদিলর পের অথবা বৎসর ǯশেষ িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒও দািখল করা যােব। 
 
৭।  একািধক অӂেবদনকারীর িনয়ˈেণ কম ȟরত থাকার কারেণ ǯকােনা অӂেবদনকারীর িনয়ˈেণ কম ȟকাল একটানা ০৩ (িতন)  মাস না হেয় একই 

কম ȟ̝ েল একই ɛিত·াɻরকারীর িনয়ˈেণ কম ȟকাল Ӄɇনতম একটানা ০৩ (িতন) মাস হেল ɛিত·াɻরকারীর িনকট সরাসির ǯগাপনীয় 
অӂেবদন দািখল করেত হেব। 

 
৮।  ǯকােনা বৎসর/সমেয় ɛিত·াɻরকারী একািধক হেল যϲর অধীেন অিধককাল কম ȟরত িছেলন তϲেক উɳ িসআর ɛিত·াɻর করেত হেব। 

ɛেতɇেকর িনয়ˈেণ কম ȟকাল সমান হেল িযিন সব ȟেশষ তϲেক ɛিত·াɻর করেত হেব। 
 
 
৯। িবͱপ মˉΕ ɛদােনর ӆেব ȟ অӂেবদনাধীন কম ȟচারীেক অবΚই িলিখতভােব সতকȟ কের সংেশাধেনর ӟেযাগ িদেত হেব। িসআর সংɈাˉ 

অӂশাসনমালা অӂসরণӆব ȟক িবͱপ মˉেΕর িবষেয় সতক̭করণ ǯনাɪেশর কিপসহ দািলিলক তΐɛমাণ এিসআর এর সােথ সংӔɳ করেত 
হেব। 

 
১০। অӂ·াɻরҍত িসআর ফম ȟ এক দ˖র হেত অΓ দ˖ের ǯɛরণ করার সময় অবΚই িসলগালাӔɳ খােম ‘ǯগাপনীয়’ িলেখ অɊায়নপɖসহ ǯɛরণ 

করেত হেব। ǯকােনা অব̝ােতই ভϲজ করা যােব না এবং অӂেবদনাধীন কম ȟচারীর মাΒেম ǯডািসয়ার সংরɻণকারীর দ˖ের ǯɛরণ করা 
যােব না। 

 
১১। িসআর ɛেযাজɇ হওয়া সেʮও তা যথািনয়েম যথাযথ অӂেবদনকারীর িনকট দািখল না করা এবং যথািনয়েম অӂ·াɻর/ɛিত·াɻর না করা 

অসদাচরণ মেম ȟ গΏ হেব। 
 
১২। িসআর িবষয়ক ǯকােনা ̡̌ীকরণ, Εা΋া বা িনেদ ȟশনার ɛেয়াজন হেল বড়Ӆ̲িরয়া ǯকাল মাইিনং ǯকা˫ানী িলিমেটড এর ɛশাসন 

িবভােগর সেʊ ǯযাগােযাগ করা ǯযেত পাের।  
 
 
 

……..……xx……...…… 
 


